PATVIRTINTA

Kauno lop$elio-darZelio
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KAUNO LOPSELIO-DARZELIO »AVILIUKAS“ VAIZDO DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLES

I SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti vaizdo stebéjima,
uZtikrinant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos Istatymo (toliau — ADTAL), kity
Istatymu bei teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir
1gyvendinima.

2. Vykdant vaizdo stebéjima vadovaujamasi ADTA], Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. IT-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo*, (toliau —~ Bendrieji
reikalavimai) ir kitais teisés aktais, reglamentuojandiais asmens duomeny apsauga.

3. Taisyklése vartojamos savokos atitinka ADTA] vartojamas savokas. Taisykliy nuostatos negali
plesti ar siaurinti ADTA] taikymo srities bei priestarauti ADTA] nustatytiems asmens duomeny
tvarkymo reikalavimams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams.

4. Duomeny valdytojas — Kauno lopselis-darzelis »Aviliukas®“, jistaigos kodas 191635341,
A Mackeviiaus g. 101, Kaunas.

II SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO TIKSLAS IR APIMTIS

5. Vaizdo stebéjimo tikslas - ustikrinti Kauno lopselio-darzelio ,,Aviliukas* bendruomenés nariy ir
Istaigos turto sauguma, nes kiti budai ir priemonés yra nepakankami;

6. Vaizdo stebéjimas vykdomas Kauno lopSelio-darzelio ,,Aviliukas* kiemo teritorijoje adresu
S.Zukausko g. 31, Kaunas.

7. Vaizdo stebéjimo kameros frengtos taip, kad vaizdo stebéjimas nevykdomas didesnéje nei
duomeny valdytojo teritorijoje, kaip nurodyta Taisykliy 6 punkte.

8. Vaizdo stebéjimo apimtis keiiama tik pakeitus Taisykles.

IIT SKYRIUS
DUOMENY VALDYTOJO FUNKCIJOS IR PAREIGOS

9. Duomeny valdytojas turi $ias teises:
9.1. rengti ir priimti vidinius teises aktus, reglamentuojancius vaizdo stebéjimo vykdyma;
9.2 spresti dél vaizdo duomeny teikimo;
9.3 jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti vaizdo duomenis.
10. Duomeny valdytojas turi $ias pareigas:
10.1 uitikrinti ADTA] ir kituose teisés aktuose, reglamentuojandiose asmens duomeny
tvarkyma, nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus;
10.2  jgyvendinti duomeny subjekto teises ADTA] nustatyta tvarka;



10.3 uZtikrinti asmens duomeny sauguma, igyvendinant tinkamas organizacines ir technines
asmens duomeny saugumo priemones;

10.4 parinkti tik tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir organizacines
asmens duomenu apsaugos priemones ir uZtikrinty, kad tokiy priemoniy buty laikomasi bei sudaryti
sutartis su duomeny tvarkytojais. Duoti duomeny tvarkytojui nurodymus dél vaizdo duomeny tvarkymo.,
Zinoti apie ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais duomeny tvarkytojais bei duoti i$ankstinius
rasytinius sutikimus dél jy paskyrimo;

10.5 pranesti apie vykdoma vaizdo stebéjima Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (toliau —
Inspekeija) Lietuvos Respublikos Vyriausybes (toliau — Vyriausybé) nustatyta tvarka;

10.6 gauti Inspekcijos leidima atlikti asmens duomeny tvarkymo veiksmus ADTAL] 33 straipsnio
1 dalyje numatytais atvejais;

11. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

11.1 nustato vaizdo stebéjimo tikslg ir apimtj;

11.2 organizuoja vaizdo stebé&jimo sistemos diegimo darbus;

11.3 suteikia prieigos teises ir igaliojimus tvarkyti vaizdo duomenis;

11.4 analizuoja technologines, metodologines ir organizacines vaizdo duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam vaizdo steb&jimo vykdymui utikrinti;

11.5 vykdo kitas funkcijas, reikalingas igyvendinti Taisykliy 10-11 punktuose nurodytas
duomeny valdytojo teises ir pareigas.

IV SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU TEIKIMAS IR DUOMENUY GAVEJAI

12. Vaizdo duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant ADTA] 5 straipsnyje nustatytam
asmens duomeny teiséto tvarkymo kriterijui pagal asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo
atveju) arba pagal prayma (vienkartinio teikimo atveju), atitinkantji ADTA] 6 straipsnio reikalavimus.

13. Vaizdo duomenys duomeny valdytojo gali biiti pateikti ikiteisminio tyrimo istaigai, prokurorui
ar teismui dél ju Zinioje esanciy administraciniy, civiliniy, baudziamuyjy byly, kaip {rodymai ar kitais
Istatymy nustatytais atvejais.

V SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMEN U SAUGUMO PRIEMONES

14. Uztikrinamas pirmas vaizdo duomeny saugumo lygis.
15. Siekiant utikrinti vaizdo duomeny sauguma jgyvendinamos Sios organizacinés ir techninés
asmens duomeny saugumo priemonés:
15.1 wtikrinama prieigos prie asmens duomeny apsauga, valdymas ir kontrolé;
15.2 prieiga prie vaizdiniy asmens duomeny suteikta tik lop3elio-darelio direktoriui naudojant
prisijungimo slaptaZodi;
15.3 uztikrinama asmens duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo prie vidinio
kompiuterinio tinklo elektroniniy rysiy priemonémis;
15.4 uztikrinamas patalpy, kuriose saugomi vaizdiniaj asmens duomenys, saugumas
(apribojamas nejgalioty asmeny patekimas { patalpa);
15.5 uZtikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés i{rangos
(antivirusiniy programy ldiegimas, atnaujinimas ir pan.).
16. Prieigos teisiy ir 1galiojimy tvarkyti vaizdo duomenis suteikimo, naikinimo ir keitimo tvarka:



16.1 prieigos prie vaizdo duomeny suteikimo ar naikinimo vykdyma atsakingas Kauno
lop$elio-darzelio ,,Aviliukas* direktorius;

16.2 prieigos teisés prie vaizdo duomeny naikinamos pasibaigus duomeny valdytojo ir jo
darbuotojo darbo santykiams, pasikeitus darbo funkcijoms, kurioms vykdyti prieiga prie vaizdo duomeny
nereikalinga.

17. Vaizdo duomenys jrasomi ir saugomi kietajame diske 30 kalendoriniy dienu, pasibaigus §iam
terminui yra sunaikinami automatiskai. J eigu vaizdo jraSy duomenys naudojami kaip jrodymai civilingje,
administracinéje ar baudZiamojoje byloje ar kitais Istatymy nustatytais atvejais, vaizdo duomenys gali
buti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai
tampa nebereikalingi.

VI SKYRIUS
VAIZDO DUOMENY SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO [ SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

18. Duomeny valdytojo darbuotojai, turintys prieigos teise prie vaizdo duomeny, pastebéje vaizdo
duomeny saugumo pazeidimus (veiksmus ar neveikima, galindius sukelti ar sukelian¢ius grésme asmens
duomeny saugumui) turi informuoti Kauno lopselio-darZelio ,,Aviliukas* direktore.

19. lvertinus vaizdo duomeny apsaugos paZeidimo rizikos veiksnius, paZeidimo poveikio laipsnj,
Zalg ir padarinius, kiekvienu konkregiu atveju vadovas priima sprendimus dél priemoniy, reikiamy vaizdo
duomeny apsaugos paZeidimui ir Jo padariniams pasalinti.

VII SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JIGYVENDINIMO TVARKA

20. Duomeny subjektas turi $ias teises:
20.1 Zinoti (biiti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma;
20.2 susipaZinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;
20.3 nesutikti, kad biity tvarkomi Jjo asmens duomenys;
20.4 reikalauti sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, i8skyrus saugojima, savo
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant $io ir kity istatymy nuostaty.
21. Duomeny subjekto teisé Finoti apie savo asmens duomeny tvarkyma igyvendinama $ia tvarka:
21.1 asmenys (darbuotojai ar § teritorijq ateinantys asenys) pries patenkant | teritorija, kurioje
vykdomas vaizdo stebéjimas yra informuojami ikabintomis informacinémis lentelémis;
21.2 duomeny valdytojy darbuotojai apie vaizdo stebéjima darzelio teritorijoje informuojami
pries pradedant dirbti ir supaZindinami pasiradytinai (priedas Nr.1), bei suteikiama §i informacija:
* vaizdo steb&jima vykdo ir vaizdo duomenis tvarko Kauno lopselis-darzelis »Aviliukas®,
istaigos kodas 191635341, A.Mackevi&iaus g. 101, Kaunas;
* vaizdo stebé&jimas vykdomas Istaigos teritorijoje adresu S.Zukausko g. 31, Kaunas;
® vaizdo stebéjimas vykdomas siekiant uZtikrinti Kauno lopselio-darzelio ,,Aviliukas*
bendruomenés nariy ir istaigos turto saugumg, nes kiti biidai ir priemonés yra nepakankami;
¢ vaizdo duomenys teikiami teisésaugos institucijoms, teismams, istaigai gavus rastiska
pra§yma, kuriame nurodyta vaizdo duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas;
¢ Taisykliy 22.1.ir 22.3 ir 22.4 papunk¢iuose nurodyta informacija.
23, Duomeny subjekto teisé susipaZinti su savo vaizdo duomenimis igyvendinama $ia tvarka:
22.1 duomeny subjektas, pateikes duomeny valdytojui ar duomeny tvarkytojui asmens tapatybe



patvirtinant{ dokumenta arba teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rysiy priemonémis, kurios leidzia
tinkamai identifikuoti asmeni, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teise gauti informacija, i§ kokiy
Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu Jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams
teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius vienerius metus;

22.2 jei pra§yma duomeny subjektas siundia pastu ar per pastuntini, prie pra§ymo turi biti pridéta
notaro patvirtinta duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinanéio dokumento kopija. Kai dél
informacijos apie asmeni kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavima patvirtinantj dokumentg ir
$avo asmens tapatybg patvirtinantj dokumenta;

22.3 tuo atveju, jeigu duomeny subjekto teisé susipaZinti su savo vaizdo duomenimis, negali biti
igyvendinta per duomeny subjekto atstova, nepateikus duomeny, subjekto asmens tapatybe patvirtinan¢io
dokumento ar jo patvirtintos kopijos, duomeny subjékto atstovas apie tai turi biti informuojamas ne
véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Jei duomeny subjekto atstovo prasymas
iSreikstas rafytine forma, duomeny valdytojas turi pateikti Jjam atsakyma rastu;

22.4 gavus duomeny subjekto paklausima dél jo asmens duomeny tvarkymo ir patikrinus
duomeny subjekto tapatybe, duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo susij¢ asmens
duomenys yra tvarkomi ir pateikiami duomeny subjektui praSomi duomenys (sudaroma galimybé
duomeny valdytojo patalpose perZiuréti vaizdo jrasa arba, duomeny subjekto prafymu, pateikiama vaizdo
iraSo kopija ar nuotrauka);

22.5 igyvendinant duomeny subjekto teise susipazinti su savo vaizdo duomenimis, uZtikrinama
treiujy asmeny teisé i privaty gyvenima, t.y. duomeny subjektui susipaZistant su vaizdo jrasu, jeigu
vaizdo jraSe matomi kiti asmenys, kuriy tapatybé gali biti nustatyta, ar kita informacija, kuri gali paZeisti
treiujy asmeny privatumg (pavyzdZiui, transporto priemonés valstybinis numeris), $ie vaizdai turi biti
retusuoti ar kitais bitais panaikinama galimybé identifikuoti trediuosius asmenis;

233 gavus duomeny subjekto prasyma susipaZinti su savo vaizdo duomenimis, informacija, ar

su juo susije vaizdo duomenys yra tvarkomi, ir duomeny subjekto pragomi duomenys

pateikiami ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos.

Duomeny subjekto prasymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu.

23. Duomeny subjekto teisé nesutikti su vaizdo duomeny tvarkymu jgyvendinimo $ia tvarka:

23.1 duomeny subjekto teisé nesutikti su vaizdo duomeny tvarkymu igyvendinama, kai vaizdo
duomenys yra teikiami ar atlickamas kitas vaizdo duomeny tvarkymo veiksmas, pavyzdZiui, naudojimas,
vadovaujantis ADTA] 5 straipsnio 1 dalies 5 ar 6 punktais;

23.2 duomeny subjekto teisé nesutikti su vaizdo duomeny teikimu jgyvendinama pries atliekant
vaizdo duomeny tvarkymo veiksmus duomeny subjekta rastu informuojant:

¢ apie ketinama atlikti vaizdo duomeny tvarkymo veiksma (teikima, naudojima ir pan.);

® nurodant, jog duomeny subjektas turi teisg nesutikti su tokiu duomeny tvarkymu;

® paaiSkinant, kad teisidkai pagristas nesutikimas turi biti igreidkiamas pateikiant raSytinj
praneSima, kuris duomeny valdytojui gali biiti pateikiamas asmeniSkai, pastu ar elektroniniy rysiy
priemonémis;

¢ nustatant protingg termina, per kurj duomeny subjektas turi teisg iSreiksti savo valia;

23.3 jeigu duomeny subjektas per nustatyta terming iSreikia teisiskai pagrista nesutikima,
duomeny valdytojas neatlieka vaizdo duomeny tvarkymo veiksmy ADTAL 5 straipsnio 1 dalies 5 ar 6
punktuose nustatytais atvejais ir duomeny subjekto prasymu praneSa jam apie jo asmens duomeny
tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus, nurodant
atsisakymo motyvus.

24. Teisé reikalauti sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, i8skyrus saugojima, savo



asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant $io ir kity jstatymy nuostaty
1gyvendinama §ia tvarka:

24.1 jeigu duomeny subjektas, susipaZings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesaZiningai, ir pats ar Jo 1igaliotas atstovas kreipiasi 1 duomeny
valdytoja, duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo teisétuma, saZininguma ir nedelsdamas sunaikina
neteisétai ir nesaZiningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus saugojima;

24.2 duomeny valdytojas, duomeny subjekto ar jo jgalioto atstovo praSymu sustabdgs duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti,
saugo tol, kol jie bus sunaikinti (duomeny subjekto pra§ymu arba pasibaigus duomeny saugojimo
terminui). Kiti tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biiti atliekami tik:

24.2.1 turint tiksla irodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

24.2.2 jei duomeny subjektas tiesiogiai ar per jgaliota atstova duoda sutikimg toliau tvarkyti
savo asmens duomenis;

24.2.3 jei reikia apsaugoti treCiyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

24.3 duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, pranesa duomeny
subjektui ar jo jgaliotam atstovui apie jo pra§ymu atliktg ar neatlikta duomeny subjekto asmens duomeny
sunaikinima ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

24.4 duomeny subjekto asmens duomenys naikinami arba Ju tvarkymo veiksmai sustabdomi
pagal duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinan¢ius dokumentus, gavus duomeny
subjekto ar jo jgalioto atstovo praS§yma;

24.5 duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomeny
gavéjus apie duomeny subjekto ar Jo igalioto atstovo praSymu sunaikintus duomeny subjekto asmens
duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i3skyrus atvejus, kai pateikti tokia
informacijg biity nejmanoma arba pernelyg sunku (dél didelio duomeny subjekty skaidiaus, duomeny
laikotarpio, nepagristai dideliy sanaudy). Tokiu atveju turi biiti nedelsiant pranesama Inspekcijai.

25. Duomeny valdytojas turi teisg motyvuotai atsisakyti igyvendinti duomeny subjekto teises esant
ADTA] 23 straipsnio 2 dalyje numatytoms aplinkybéms.

VIII SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Darbuotojai, kurie yra 1galioti tvarkyti vaizdo duomenis arba eidami 8avo pareigas juos suZino,
privalo laikytis $iy Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy bei konfidencialumo ir
saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTAL ir Siose Taisyklése. Darbuotojai paZeidg Taisykles ir (ar) ADTA]
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

27. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supaZindinami pasiradytinai. Priémus nauja
darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo buti supaZindintas pirmaja jo darbo diena. Uz supazindinimg su
Taisyklémis atsakingas Asmens duomeny apsaugos pareigiinas, paskirtas direktorés jsakymu.

28. Taisyklés ne retiau kaip karta per 2 metus per¥iirimos ir, reikalui esant ar pasikeitus vaizdo
duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinamos.




